
 
 
 

ค ำสั่งโรงเรียนนวมินทรำชูทิศ มัชฌิม 

ที ่๑๑๐/ ๒๕๖๓ 

เรื่อง  มอบหมำยหน้ำที่กำรอยู่เวรรักษำกำรณ์ ดูแลอำคำรสถำนที่และทรัพย์สินของทำงรำชกำร 

----------------------------------------------- 
เพ่ือให้การรักษาความสงบเรียบร้อย และพิทักษ์รักษาคุ้มครองสถานที่ และทรัพย์สินของทางราชการพ้น

จากการจารกรรม โจรกรรม ก่อวินาศกรรม การบ่อนท าลาย อัคคีภัย และเหตุอ่ืน ๆ ที่ เป็นอันตราย เป็นไปตามมติ
คณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 6 กรกฎาคม 2542  ตามหนังสือส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0206/ว107 ลงวันที่ 8 
กรกฎาคม 2542  เรื่อง การปรับปรุงแก้ไข หรือ ยกเลิกมติคณะรัฐมนตรี เกี่ยวกับการจัดเวรรักษาความปลอดภัยของ
สถานที่ราชการ 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 39 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 
2546 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมเรื่องให้ผู้อ านวยการสถานศึกษาเป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการครู และมาตรา 27 แห่ง
พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม เรื่อง ให้ผู้บริหาร
สถานศึกษาเป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา จึงแต่งตั้งและมอบหมายข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษาของโรงเรียนนวมินทราชูทิศ มัชฌิม ปฏิบัติหน้าที่ เวรรักษาการณ์ และดูแลอาคารสถานที่ ตลอดจน
ทรัพย์สินของทางราชการ ดังนี้ 

 
๑. ผู้ก ำกับดูแลกำรตรวจเวร กำรอยู่เวรรักษำกำรณ์ของครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
 

ผู้ก ำกับ - ดูแล 
เดือน 

สิงหำคม กันยำยน 
1. นางวนิดา    จันทร์เขียว ๑ - ๗ ๑๕ – ๒๑ ๒๙  -  ๓๑ ๑ - ๔ ๑๒  -  ๑๘ ๒๖  -  ๓๐ 
2. นางจินตนา  พรมชัยชนะ ๘ - ๑๔ ๒๒ – ๒๘ - ๕ - ๑๑ ๑๙ – ๒๕ - 

 
๒. ผู้ตรวจกำรอยู่เวรรักษำกำรณ์กลำงวันประจ ำวันหยุดรำชกำร 
 

ที ่ ผู้ตรวจเวร 
เดือน 

สิงหำคม กันยำยน 
1 นางอาทีวร           ใจการุณ - ๑๖ - ๑๓ 
2 นางสมบูรณ์          อ่อนชุลี - ๒๒ - ๑๙ 
3 นางนิตยา             กล่อมจิตร - ๒๓ - ๒๐ 
4 นางเจริญดี           สาดจีนพงษ์ ๑ ๒๙ - ๒๖ 
5 นางชาลิสา           เอมอ่ิม ๒ ๓๐ - ๒๗ 
6 นางพราหมณ์พันธ์  ชาติสุทธิ์ ๘ - ๕ - 
7 นางมณีกาญจน ์     เจิมขุนทด ๙ - ๖ - 
๘ นางอรนุช            จันทร์เพ็ญศรี ๑๕ - ๑๒ - 
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    มีหน้ำที ่

๑. ปฏิบัติหน้าที่ระหว่างเวลา ๐๖.๐๐ น. - ๑๘.๐๐ น. โดยเลือกช่วงเวลาที่เหมาะสม 
๒. ควบคุม  ดูแลการปฏิบัติหน้าที่ของครูเวรกลางวันประจ าวันหยุดราชการตามที่ได้รับมอบหมาย   

              และรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบตามล าดับชั้น 
๓. กรณีที่มีเหตุการณ์ผิดปกติเกิดข้ึนให้รีบรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบทันที   
๔. บันทึกผลการปฏิบัติหน้าที่ของผู้อยู่เวรรักษาการณ์ ลงในแบบฟอร์มที่ก าหนดให้ แล้วรายงานให้ 

ผู้บังคับบัญชา ทราบ 
๕. กรณีท่ีไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้  ให้ท าบันทึกสับเปลี่ยนการตรวจเวรกับผู้อื่น ขออนุญาตต่อ 

ผู้บังคับบัญชา ล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วัน  
๖. กรณีผู้ตรวจเวรไม่พบผู้อยู่เวรให้ติดต่อถึงสาเหตุการไม่มาท าหน้าที่ 
๗. กรณีผู้ตรวจเวรติดต่อติดตามผู้อยู่เวรไม่ได้ให้บันทึกในแบบบันทึก “ไม่พบผู้อยู่เวรและได้ติดต่อหลายวิธีแล้ว”   

และให้ผู้ตรวจเวรหาผู้อยู่เวรแทน 
๘. ผู้ตรวจเวรที่ไม่มาปฏิบัติหน้าที่ ให้บันทึกชี้แจงเหตุผลให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 

 
3. ผู้ตรวจกำรอยู่เวรรักษำกำรณ์กลำงคืน 

ที ่ ผู้ตรวจ 
เดือน 

สิงหำคม กันยำยน 
1 นายอดิศร        ชนะโลก - ๒ - ๓ ๑๘ - ๑๙ - ๓ - ๔ ๑๙ - ๒๐  
2 นายฉลอง         เกษรบัว  - ๔ - ๕ ๒๐ -  ๒๑ - ๕ - ๖ ๒๑ - ๒๒  
3 นายกนก          บุญญานุสรณ์ - ๖ - ๗ ๒๒ - ๒๓  - ๗ - ๘ ๒๓ - ๒๔  
4 นายชูชาติ         พงค์โสภ ี - ๘ - ๙ ๒๔ - ๒๕ - ๙ - ๑๐ ๒๕ - ๒๖  
5 นายกฤษฎา       อ่ิมพงษ์ - ๑๐  ๑๑ ๒๖ - ๒๗  - ๑๑ - ๑๒ ๒๗ - ๒๘  
6 นายณคพศ        ปิยภัทรกุล - ๑๒  ๑๓ ๒๘ - ๒๙ - ๑๓ - ๑๔ ๒๙ - ๓๐  
7 นายวราวัฒน์     กลั่นหุ่น - ๑๔ - ๑๕ ๓๐ - ๓๑ - ๑๕ - ๑๖ -  
๘ นายสถาพร       บุญจิตร ๑ ๑๖ - ๑๗ - ๑ - ๒ ๑๗ - ๑๘ -  

 
มีหน้ำที่ 

๑. ปฏิบัติหน้าที่ระหว่างเวลา ๑๘.๐๐ น.– ๐๖.๐๐ น. โดยเลือกช่วงเวลาที่เหมาะสม 
๒. ควบคุม  ดูแลการท างานของครูเวรกลางคืนตามที่ได้รับมอบหมาย และรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 
๓. กรณีท่ีมีเหตุการณ์ผิดปกติเกิดข้ึนให้รีบรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบทันที   
๔. บันทึกผลการปฏิบัติหน้าที่ของผู้อยู่เวรรักษาการณ์ แต่ละวัน ลงในแบบฟอร์มที่ก าหนดเพ่ือรายงานให้   

ผู้บังคับบัญชาทราบ 
๕. กรณีท่ีผู้ตรวจเวรไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ให้ท าบันทึกขอสับเปลี่ยนหน้าที่การตรวจเวรกับผู้อื่น   
    ขออนุญาตต่อผู้บังคับบัญชาล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วัน 
๖. กรณีผู้ตรวจเวรไม่พบผู้อยู่เวรให้ติดต่อถึงสาเหตุการไม่มาท าหน้าที่ 
๗. กรณีผู้ตรวจเวรติดต่อติดตามผู้อยู่เวรไม่ได้ให้บันทึกในแบบบันทึก “ไม่พบผู้อยู่เวรและได้ติดต่อหลายวิธีแล้ว”   

และให้ผู้ตรวจเวรหาผู้อยู่เวรแทน 
๘. ผู้ตรวจเวรที่ไม่มาปฏิบัติหน้าที่ ให้บันทึกชี้แจงเหตุผลให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 
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         4. ครูเวรกลำงวันของครูสตรีประจ ำวันหยุดรำชกำร 

ที ่ ผู้อยู่เวร ส.ค. ก.ย. 
1 นางสาวศิริภัทร         มั่นเขตกิจ นางสาวลาภิสรา วงค์หล้า - ๑๙ 
2 นางนวลศรี สัตยวงศ์ทิพย ์ นางพรรณภา อ่อนอุทัย - ๒๐ 
3 นางสาวศศิภัสสร พูลทอง นางสาวสินจัย ชาริดา - ๒๖ 
4 นางสาวณัฐนพนิ จันทรวรชาต นางนภาวรรณ กลางนภา - ๒๗ 
5 นางวิภา จันทร์แจ่ม นางสาววิมล จันทวงค ์ - - 
6 นางพิมลพรรณ ทาจวง นางพนิดา พ่อค้า - - 
7 นางศศิลักษณ์   ปานเลิศ นางสาวณชิกานต ์ เวชกรณ ์ - - 
8 นางวชัร ี จันทนามล นางสาวอมรรัตน ์ โพธิ์อ่อง - - 
9 นางสุทธิน ี โอภาษ ี นางสาววรนิทรัตน์                    เงินสุข             - - 

10 นางวรัญญา เถ่ือนช้าง นางทพิวรรณ ชวนะรานนท ์ - - 
11 นางเกวล ี ชนะชัย นางจิตธิดา จรบุร ี - - 
12 นางอุ่นเรือน พรมบาง นางนันทนิจ ดารายิ้มฤทธิ ์ - - 
13 ว่าที่ ร.ต.หญิงบุญญาพร  น้อยธรรมราช นางสาวบงกชรัตน ์ โลหะกรด - - 
14 นางอ าพร   เขมะปัญญา   นางสาวกิตติช์ญาห์ เมธาวรารักษ์ - - 
15 นางกนกพร จีนมหันต ์ นางสาวอัจฉรา     ป้อมรักษา - - 
16 นางนลนิ ี ประทุมานนท ์นางนภัสวรรณ นุชชม - - 
17 นางสาวคัทธรียา โคตรสีกุล นางสาวเธียรดา พระเทพ - - 
18 นางกิตตนิภา เขตวิทย์ นางสาวพิมพน์ภา มาลัย - - 
19 นางวรรณทนาภร ลิขิตสุภิณ นางสมจิตร เพ็ญวิจิตร - - 
20 นางสุวิมล อินอ้าย นางสาวญาณาภรณ ์ จันทร์หอม - - 
21 นางก าไร โสภาพ นางธนวรรณ มุขขันธ์ - - 
22 นางชุลีกร พิมลศรี นางสาวรุ้งกานต ์ เอมบัว ๑ - 
23 นางสาวนภสวรรณ การสมพิศ นางนุชจร ี จันทร์เกิด ๒ - 
24 นางสาวมณนิทร อูปแก้ว นางสาวศรีนวล วงษาพนัธ ์ ๘ - 
25 นางสาวศิริพร   ศรีผึ้ง นางสุวรรณา ยุ่นชัย ๙ - 
26 นางอุษา ทองอ่อน นางสาวจารุวรรณ เส็งสุข ๑๕ - 
27 นางสาวพลอยชมพ ู มีบุญ นางสาวณัฐกานต์ อารีรัตนเวช ๑๖ - 
28 นางฟารีดา สังข์ขาว นางสาวอุชุกร ชัยประภา ๒๒ - 
29 นางสาวรจเรข เกษส าโรง นางสาวปรางฝัน แสงโพธิ ์ ๒๓ - 
30 นางสาวสุชาดา แซ่อ้ึง นางสาวอังศุมาลินทร์ คชพงษ ์ ๒๙ - 
๓๑ นางอลสิา วีระน้อย นางอาทิตยา พิลึก ๓๐ - 
๓๒ นางสาวสุเมตตา ลาดสลุง นางกนกวล ี ปานตา - ๕ 
๓๓ นางสาวสุภาดา โตกระแสร์ นางสาวสุรินทรา           แสงฤทธิ ์ - ๖ 
๓๔ นางสาววรรณวิภา            ห้อยกอน นางสาวนพวรรณ          วงศ์วาร - ๑๒ 
๓๕ นางจิตติมา  สุพัฒน ์ นางดุจเดือน  หมีอ่ิม          - ๑๓ 
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5. ครูเวรกลำงคืน 

ที่ ครูเวร สิงหำคม กันยำยน 

1 นายประเสริฐ      สิตุธะ - ๙ - ๑๔ 
2 นายสรรเพชร      พันธุ์ค้า - ๑๐ - ๑๕ 
3 สิบเอกสมพร       เล็กข า - ๑๑ - ๑๖ 
4 นายโกเมศ          ทังสุพานิช - ๑๒ - ๑๗ 
5 นายชัยมงคล       เทพวงษ์ - ๑๓ - ๑๘ 
6 นายสุรเดช         วงศ์กระจ่าง - ๑๔ - ๑๙ 
7 นายพีรวชิญ์         เสือเผือก - ๑๕ - ๒๐ 
8 นายปรเมษฐ       บาลเพียร - ๑๖ - ๒๑ 
9 นายสนธยา         รอดแสวง - ๑๗ - ๒๒ 

10 นายณพลพงศ์      ด้วงกลัด - ๑๘ - ๒๓ 
11 นายทวี              ไวยมิตรา - ๑๙ - ๒๔ 
12 นายธนสาร         ปานอ่อง - ๒๐ - ๒๕ 
13 นายชาญวทิย์      พันธ์ศุภะ - ๒๑ - ๒๖ 
14 นายอิสระ          วีระน้อย - ๒๒ - ๒๗ 
15 นายศุภชัย         ชลาสนิธุ์ - ๒๓ - ๒๘ 
1๖ นายปรารถนา     บัวตูม - ๒๔ - ๒๙ 

๑๗ นายอภิสิทธิ์        วงศ์สุทธิ ์ - ๒๕ - ๓๐ 
๑๘ นายศาสตรา       คุณโทถม - ๒๖ - - 
๑๙ นายปัญญา         พรมพทิักษ ์ - ๒๗ - - 
๒๐ นายกิตติธชั        แสงด ี - ๒๘ - - 
๒๑ นายสรรเสริญ     วีระพจนานันท์ - ๒๙ - - 
๒๒ นายกิตติศักดิ์      แสงจนัทร ์ - ๓๐ - - 
๒๓ นายจรินทร์        สิทธิวะ - ๓๑ - - 
๒๔ นายองอาจ         เมณฑ์กูล -  ๑ - 
๒๕ นายณัฏฐ์วฒัน์     อนนัตะสุข - - ๒ - 
๒๖ นายสุเมธ           สระทองแปน้ - - ๓ - 

๒๗ ว่าที่ ร.ต.นพดล    โอชา - - ๔ - 
๒๘ สิบเอกสุชาติ       สร้อยสวิง - - ๕ - 
๒๙ นายวิรัช            ญาณปัญญา ๑ - ๖ - 
๓0 นายบรมพงศ์      สินบุญมา ๒ - ๗ - 
๓๑ นายปิยะพงศ์      แสงเงิน ๓ - ๘ - 
๓๒ นายแสวง          สาริวงษ ์ ๔ - ๙ - 
๓๓ นายเขตรัตน์       ม่วงสุข ๕ - ๑๐ - 
๓๔ นายเกรียงศักดิ์    ฤทธิ์คง ๖ - ๑๑ - 
๓๕ นายศุภชัย          ช่อมะลิ ๗ - ๑๒ - 
๓๖ ว่าที่ร้อยตรีวรุฒ    สาครสทิธิ ์ ๘ - ๑๓ - 
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แนวปฏิบัติ 

 

๑. ครูผู้หญิง  ให้ปฏิบัติหน้าที่ตั้งแต่เวลา ๐๖.00 – ๑๘.00 น. โดยครูเวรรักษาการณ์คนแรกเป็น 
    หัวหน้าเวรรักษาการณ์ 
    ครูผู้ชำย   ให้ปฏิบัติหน้าที่ตั้งแต่เวลา 18.00 – 06.00 น. ของวันถัดไป 
๒. ตรวจ ดูแล การปฏิบัติหน้าที่ของภารโรงเวรให้ ปฏิบัติหน้าที่โดยเคร่งครัด  
๓. ส ารวจตรวจตรา เฝ้าระวังรับผิดชอบควบคุมดูแลอาคารสถานที่และทรัพย์สินของทางราชการทุกชนิด

เพ่ือป้องกันอัคคีภัยและการโจรกรรม 
๔. เป็นศูนย์ติดต่อเพ่ือรับรายงานและรายงานเหตุการณ์ต่าง ๆ อันอาจจะเป็นอันตรายต่อทรัพย์สิน 
    ของทางราชการให้ผู้ตรวจเวรและผู้บังคับบัญชาทราบ 
๕. ในกรณีที่มีปัญหาเก่ียวกับการปฏิบัติหน้าที่ไม่สามารถท่ีจะรายงานต่อผู้บังคับบัญชาทันท่วงที 
    ให้ปฏิบัติหน้าที่ตามท่ีเหมาะสม โดยไม่ขดัต่อระเบียบแบบแผนของทางราชการ เช่น การแจ้ง  
    เจ้าหน้าที่ต ารวจ กรณีเกิดโจรกรรม หรือแจ้งสถานีดับเพลิง ในกรณีเกิดอัคคีภัย แล้วรีบรายงาน 
    ให้ผู้บังคับบัญชาทราบทันทีที่มีโอกาส 
6. บนัทึกการปฏิบัติหน้าที่ลงแบบฟอร์มที่ก าหนดให้ 
๗. กรณีท่ีไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่เวรได้   ให้ท าหนังสือขออนุญาตสับเปลี่ยนวันเวลาการปฏิบัติ 
    หน้าที่กับผู้อ่ืนต่อผู้บังคับบัญชาล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วัน เพ่ือพิจารณา เมื่อได้รับอนุญาตแล้วจึง 
    ผลัดเปลี่ยนการอยูเ่วรรักษาการณ์ได ้
๘. ผู้ที่ไม่มาปฏิบัติหน้าที่เวรให้บันทึกชี้แจงเหตุผลให้ผู้บังคับบัญชาทราบ    

                  

 6. เวรกลำงวันของลูกจ้ำงประจ ำ/ลูกจ้ำงช่ัวครำว (ผู้หญิง) วันเสำร์ – วันอำทิตย์ / วันนักขัตฤกษ์ 
ที ่ ลูกจ้ำงประจ ำ/ลูกจ้ำงชั่วครำว สิงหำคม กันยำยน 

๑ นางสาวกัญฐมณี         จั่นทรัพย์ - ๑๙ 
๒ นางสาวธนัญญา         อ่ิมจิตร - ๒๐ 
๓ นางสาวนัศภรณ ์        ธารเพชรวัฒนา    ๑ ๒๖ 
๔ นางขวัญเรือน            นุกูลอุดมพานิชย์ ๒ ๒๗ 
๕ นางศิริพร                 พูลพินิจ ๘ - 
๖ นางวาสนา                พลอยประดับ ๙ - 
๗ นางใต้ร่ม                  คามไธสง ๑๕ - 
๘ นางสาวมารศรี           ศรีจนัทร์ ๑๖ - 
๙ นางวิมล                   พงษ์พรต ๒๒ - 

๑0 นางสาวกองกาญจน์     จันทบุตร ๒๓ - 
๑๑ นางสาวนงลักษณ์        ถนอมเงิน ๒๙ - 
๑๒ นางสาวณัฐมล           อ่อนฝึก ๓๐ - 
๑๓ นางสาวปรียาภัทร       สว่างเนตร - ๕ 
๑๔ นางสาวสุรางคนา        พรมน้อย - ๖ 
๑๕ นางสาวน้ าฝน            ขวัญบุญคง - ๑๒ 
๑๖ นางสาวรัศมิ์ฏิกานต์      นารถบ ารุง - ๑๓ 
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7. เวรกลำงคืนของนักกำร/ลูกจ้ำงชั่วครำว(ผู้ชำย)   

ที ่ นักกำร/ลูกจ้ำงช่ัวครำว สิงหำคม กันยำยน 

๑ นายนรินทร์     ไร่นุ่น - ๕ ๑๕ ๒๕ - ๔ ๑๔ ๒๔ 
๒ นายจิระศักดิ์   ฟักสนิท - ๖ ๑๖ ๒๖ - ๕ ๑๕ ๒๕ 
๓ นายสุทิน        อินทร์เพ็ญ - ๗ ๑๗ ๒๗ - ๖ ๑๖ ๒๖ 
๔ นายเสาร์        คามไธสง - ๘ ๑๘ ๒๘ - ๗ ๑๗ ๒๗ 
๕ นายสมยศ      พงษ์พรต - ๙ ๑๙ ๒๙ - ๘ ๑๘ ๒๘ 
๖ นายนุภาพ      เอ่ียมศิริ - ๑๐ ๒๐ ๓๐ - ๙ ๑๙ ๒๙ 
๗ นายสุทรินทร์   มีเพชร ๑ ๑๑ ๒๑ ๓๑ - ๑๐ ๒๐ ๓๐ 
๘ นายอ้น          เรือนทอง ๒ ๑๒ ๒๒ - ๑ ๑๑ ๒๑ - 

๙ นายเลิศศักดิ์   ชนะโลก ๓ ๑๓ ๒๓ - ๒ ๑๒ ๒๒ - 
๑๐ นายธนา      สมบูรณ์ทรัพย์ ๔ ๑๔ ๒๔ - ๓ ๑๓ ๒๓ - 

 
8. ตำรำงกำรปฏิบัติหน้ำที่ของเจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย 

ชื่อ-สกุล ยำมกลำงวัน ยำมกลำงคืน 
วัน สิงหำคม กันยำยน สิงหำคม กันยำยน วัน 

 
 
 

นายพีระ  วิหาร 

จ - ๑๐ ๒๔ - ๗ 21 ๓๐ ๒ ๑๖ - ๑๓ ๒๗ อำ 
อ - ๑๑ ๒๕ - ๘ ๒๒ 31 ๓ ๑๗ - ๑๔ ๒๘ จ 
พ - ๑๒ ๒๖ - ๙ ๒๓ - ๔ ๑๘ 1 ๑๕ ๒๙ อ 
พฤ - ๑๓ ๒๗ - ๑๐ ๒๔ - ๕ ๑๙ 2 ๑๖ ๓๐ พ 
ศ - ๑๔ ๒๘ - ๑๑ ๒๕ - ๖ ๒๐ 3 ๑๗ - พฤ 
ส 1 ๑๕ ๒๙ - ๑๒ ๒๖ - ๗ 21 ๔ ๑๘ - ศ 
อำ 2 ๑๖ ๓๐ - ๑๓ ๒๗ - ๘ ๒๒ ๕ ๑๙ - ส 

 
 
 

 นายไสว   จันทร์เสม 

จ 3 ๑๗ 31 - ๑๔ ๒๘ - ๙ ๒๓ ๖ ๒๐ - อำ 

อ ๔ ๑๘ - 1 ๑๕ ๒๙ - ๑๐ ๒๔ ๗ 21 - จ 

พ ๕ ๑๙ - 2 ๑๖ ๓๐ - ๑๑ ๒๕ ๘ ๒๒ - อ 

พฤ ๖ ๒๐ - 3 ๑๗ - - ๑๒ ๒๖ ๙ ๒๓ - พ 

ศ ๗ 21 - ๔ ๑๘ - - ๑๓ ๒๗ ๑๐ ๒๔ - พฤ 

ส ๘ ๒๒ - ๕ ๑๙ - - ๑๔ ๒๘ ๑๑ ๒๕ - ศ 

อำ ๙ ๒๓ - ๖ ๒๐ - ๑ ๑๕ ๒๙ ๑๒ ๒๖ - ส 

แนวปฏิบัติ 
๑. ลูกจ้างประจ า/ลูกจ้างชั่วคราว อยู่เวรรักษาการณว์ันหยุดราชการ วันหยุดนักขัตฤกษ์ตั้งแต่เวลา ๐๖.๐๐ - ๑๘.๐๐ น 

นักการ อยู่เวรยามกลางคืน   ตั้งแต่เวลา ๑๘.๐๐ – ๐๖.๐๐ น. ของวันรุ่งขึ้น และปฏิบัติตามประกาศ 
โรงเรียนนวมินทราชูทิศ มัชฌิม เรื่อง มาตรฐานการปฏิบัติหน้าที่ของพนักงานรักษาความปลอดภัย  ลงวันที่ 5 
มิถุนายน 2563 อย่างเคร่งครัดต่อไป 
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 ๒. เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย 

ผลัดกลางวัน  อยู่เวรรักษาการณ์  ตั้งแต่เวลา ๐๖.๐๐ – ๑๘.๐๐ น. 
ผลัดกลางคืน  อยู่เวรรักษาการณ์  ตั้งแต่เวลา ๑๘.๐๐ – ๐๖.๐๐ น. ของวันรุ่งขึ้น 

หน้าที่  ครูเวร – นักการภารโรง เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยและผู้ตรวจเวร ให้มาปฏิบัติหน้าที่ตามคําสั่งอย่าง 
          เคร่งครัด โดยเฉพาะการลงเวลาปฏิบัติหน้าที่ท้ังเวลามาและกลับ และบันทึกเหตุการณ์ให้เป็นปัจจุบัน 
           
 ขอให้ข้าราชการครูและบุคลากรที่ได้รับการแต่งตั้ง ปฏิบัติหน้าที่รักษาความปลอดภัยประจําสถานที่ราชการ 
ตามระเบียบและแนวปฏิบัติของทางราชการอย่างเคร่งครัด และเอาใจใส่เพื่อให้เกิดผลดีแก่ทางราชการ หากมีปัญหา 
ในการปฏิบัติขอให้รายงานผู้บังคับบัญชาทราบ  เพื่อแก้ไขปัญหาให้สําเร็จลุล่วงต่อไป 

 
   ทั้งนี้ตั้งแต่วันที่ 1 สิงหาคม  2563 ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓  
 

สั่ง  ณ  วันที่  ๒๔  กรกฎาคม  พ.ศ.  256๓ 
 
    
       (นายชาญณรงค์  ยาสุทธิ) 
                       ผู้อ านวยการโรงเรียน นวมินทราชูทิศ มัชฌิม 

 


