
  

 
ค ำสั่งโรงเรียนนวมินทรำชูทิศ มัชฌิม 

ที ่๑๐๐/2560 
เรื่อง  มอบหมำยหน้ำที่กำรอยู่เวรยำม ดูแลอำคำรสถำนที่และทรัพย์สินของทำงรำชกำร 

__________________________ 
 

เพ่ือให้กำรรักษำควำมสงบเรียบร้อยและพิทักษ์รักษำคุ้มครองสถำนที่และทรัพย์สินของทำงรำชกำร 
พ้นจำกกำรจำรกรรม โจรกรรม ก่อวินำศกรรม กำรบ่อนท ำลำย อัคคีภัยและเหตุอื่นๆ ที่เป็นอันตรำย เป็นไป 
ตำมมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 6 กรกฎำคม 2542  ตำมหนังสือส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี 
ที ่นร 0206/ว107 ลงวันที่ 8 กรกฎำคม 2542  เรื่อง กำรปรับปรุงแก้ไข หรือ ยกเลิกมตคิณะรัฐมนตรี 
เกี่ยวกับกำรจัดเวรรักษำควำมปลอดภัยของสถำนที่รำชกำร   

 อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ 39 แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำรกระทรวง 
ศึกษำธิกำร พ.ศ. 2546 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติมเรื่องให้ผู้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำเป็นผู้บังคับบัญชำข้ำรำชกำรครู 
และมำตรำ 27 แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ พ.ศ. 2547 
และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติมเรื่องให้ผู้บริหำรสถำนศึกษำเป็นผู้บังคับบัญชำข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
จึงแต่งตั้งและมอบหมำยข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำของโรงเรียนนวมินทรำชูทิศ มัชฌิม ปฏิบัติหน้ำที่ 
เวรยำมและดูแลอำคำรสถำนทีต่ลอดจนทรัพย์สินของทำงรำชกำรตำมบัญชีรำยชื่อและตำรำงกำรปฏิบัติหน้ำที่ 
แนบท้ำยค ำสั่งนี้ 
 

ทั้งนี้ตั้งแต่วันที่  ๑  สิงหำคม  2560 ถึงวันที่ 3๐ กันยำยน 25๖0 
 

สั่ง  ณ  วันที่  ๒๕  กรกฎำคม  พ.ศ.  2560 
 
 
 
    
       (นำยสมเดช   ดีทรัพย์) 
                       ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนนวมินทรำชูทิศ มัชฌิม 

 
 
 
 
 

งานรักษาความปลอดภยัภายในโรงเรียน กลุ่มงานบริหารงานบุคคล 

โรงเรียนนวมินทราชูทิศ มัชฌิม
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งโรงเรียนนวมินทราชูทิศ มัชฌิม ที่ ๑๐๐/25๖๐ ลงวันที่ ๒๕  กรกฎาคม  25๖๐ 

เรื่อง  มอบหมายหน้าที่การอยู่เวร-ยาม ดูแลอาคารสถานที่และทรัพย์สินของทางราชการ 
 

๑. ผู้ก ากับดูแลการตรวจเวร การอยู่เวร-ยามของครูและบุคลากรทางการศึกษา 
 

ผู้ก ากับ - ดูแล 
เดือน 

สิงหาคม กันยายน 
1. นำงธิชำพร            ยอดกัณหำ 1 – ๒ , ๓๑ ๑ – ๗ 
2. นำงวนิดำ             จันทรเ์ขียว ๓ – ๙ ๘ – ๑๔ 
3. นำงสำวพรประภำ   พัฒนพงษ์ ๑๐ – ๑๖ ๑๕ – ๒๑ 
4. นำงจินตนำ           พรมชัยชนะ ๑๗ – ๒๓ ๒๒ – ๒๘ 
5. นำยเจน               จันทร์แสง ๒๔ – ๓๐ ๒๙ -๓๐ 

 
๒. ผู้ตรวจการอยู่เวร-ยามกลางวันประจ าวันหยุดราชการ 
 

ที ่ ผู้ตรวจเวร 
เดือน 

สิงหาคม กันยายน 
1 นำงอินทิรำ           อินมณี - ๑๔ - ๑๐ 
2 นำงอุดม              พลตร ี - ๑๙ - ๑๖ 
3 นำงสมบูรณ์          อ่อนชุลี ๓ ๒๐ - ๑๗ 
4 นำงปนัดดำ          จันทร์แสง ๔ ๒๖ - ๒๓ 
5 นำงวิมลพรรณ       ดีทรัพย์ ๕ ๒๗ - ๒๔ 
6 นำงเจริญดี           สำดจีนพงษ์ ๖ - ๒ ๓๐ 
7 นำงกชกร            บุญรอด ๑๒ - ๓ - 
8 นำงพรำหมณ์พันธ์  ชำติสุทธิ์ ๑๓ - ๙ - 

 
มีหน้าที่ 

๑. ควบคุม  ดูแลกำรปฏิบัติหน้ำที่ของครูเวรกลำงวันประจ ำวันหยุดรำชกำรตำมที่ได้รับมอบหมำย   
              และรำยงำนให้ผู้บังคับบัญชำทรำบตำมล ำดับชั้น 

๒. กรณีที่มีเหตุกำรณ์ผิดปกติเกิดข้ึนให้รีบรำยงำนให้ผู้บังคับบัญชำทรำบทันที   
๓. บันทึกผลกำรปฏิบัติหน้ำที่ของผู้อยู่เวร-ยำมลงในแบบฟอร์มที่ก ำหนดให้ แล้วรำยงำนให้ผู้บังคับบัญชำทรำบ 
๔. กรณีท่ีไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่ได้  ให้ท ำบันทึกสับเปลี่ยนกำรตรวจเวรกับผู้อื่น ขออนุญำตต่อผู้บังคับบัญชำ  
    ล่วงหน้ำอย่ำงน้อย 3 วัน   

 
 

3. ผู้ตรวจการอยู่เวรยามกลางคืน... 
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3. ผู้ตรวจการอยู่เวรยามกลางคืน 

 

ที ่ ผู้ตรวจ 
เดือน 

สิงหาคม กันยายน 
1 นำยไพโรจน์    เพ็ญวิจิตร - ๕ ๑๕ ๒๕ - ๔ ๑๔ ๒๔ 
2 นำยกิจจำ       มหำวิจิตร - ๖ ๑๖ ๒๖ - ๕ ๑๕ ๒๕ 
3 นำยเสมำ       ค ำจริง    - ๗ ๑๗ ๒๗ - ๖ ๑๖ ๒๖ 
4 นำยไพฑูรย์    น้อยสอน - ๘ ๑๘ ๒๘ - ๗ ๑๗ ๒๗ 
5 นำยสุพจน์      ศรีปิยะรัต - ๙ ๑๙ ๒๙ - ๘ ๑๘ ๒๘ 
6 นำยวัชระ       เงินสุข - ๑๐ ๒๐ ๓๐ - ๙ ๑๙ ๒๙ 
7 นำยอดิศร       แพรสีนวล ๑ ๑๑ ๒๑ ๓๑ - ๑๐ ๒๐ ๓๐ 
8 นำยกนก        บุญญำนุสรณ์ ๒ ๑๒ ๒๒ - ๑ ๑๑ ๒๑ - 
๙ นำยวรำวัฒน์   กลั่นหุ่น ๓ ๑๓ ๒๓ - ๒ ๑๒ ๒๒ - 

๑๐ นำยกฤษฎำ    อ่ิมพงษ์ ๔ ๑๔ ๒๔ - ๓ ๑๓ ๒๓ - 
 

มีหน้าที่ 
 

๑. ควบคุม  ดูแลกำรท ำงำนของครูเวรกลำงคืนตำมที่ได้รับมอบหมำย และรำยงำนให้ผู้บังคับบัญชำทรำบ 
๒. กรณีท่ีมีเหตุกำรณ์ผิดปกติเกิดข้ึนให้รีบรำยงำนให้ผู้บังคับบัญชำทรำบทันที   
๓. บันทึกผลกำรปฏิบัติหน้ำที่ของผู้อยู่เวรยำมแต่ละวัน ลงในแบบฟอร์มที่ก ำหนดเพ่ือรำยงำนให้ผู้บังคับบัญชำ 
    ทรำบ 
๔. กรณีท่ีผู้ตรวจเวรไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่ได้ให้ท ำบันทึกขอสับเปลี่ยนหน้ำที่กำรตรวจเวรกับผู้อื่น   
    ขออนุญำตต่อผู้บังคับบัญชำล่วงหน้ำอย่ำงน้อย 3 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.  ครูเวรกลางวันประจ าวันหยุดราชการ............ 
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 4. ครูเวรกลางวันของครูสตรีประจ าวันหยุดราชการ 
 

ที ่ ผู้อยู่เวร สิงหาคม กันยายน 
1 นำงกันยำรัตน ์ นัยนำนนท ์ นำงอำทีวร ใจกำรุณ ๑๒ - 

2 นำงนวลศร ี สัตยวงศ์ทิพย ์ นำงศรีกรุง อินทร์บรรลือ ๑๓ - 

3 นำงสำวศศิภสัสร พูลทอง นำงพรรณภำ อ่อนอุทัย ๑๔ - 

4 นำงสุวิมล ชูยอด นำงนภำวรรณ กลำงนภำ ๑๙ - 

5 นำงวิภำ จันทร์แจ่ม นำงอินทิตำ ถวิลไทย ๒๐ - 

6 นำงปภัส สัจจจำร ี นำงพิมลพรรณ ทำจวง ๒๖  

7 นำงรัตนำภรณ ์ คงดี นำงสมจิต ดำววีระกลุ ๒๗  

8 นำงสำววันด ี ประสิทธิโชค นำงศศิลักษณ์   ปำนเลิศ - ๒ 

9 ดร. วิไลลักษณ ์ เดชะ นำงริศำ ปรัชญำสกลุ - ๓ 

10 นำงสำวสินจัย ชำริดำ นำงวัชรี จันทนำมล - ๙ 

11 นำงบรรจง พวงสำยใจ นำงสำววรรณพร     มำพิจำรณ ์ - ๑๐ 

12 นำงสุทธินี โอภำษ ี นำงสำววรินทรัตน์                    เงินสุข             - ๑๖ 

13 นำงกัญจน์ณฉัตร เชเดช นำงพรทิภำ ศรีแสง - ๑๗ 

14 นำงเกวล ี ชนะชัย นำงชไมพร วุฒิกมลปรดีำ - ๒๓ 

15 นำงสำวณัฐนพิน จันทรวรชำต นำงนิตยำ กล่อมจิตร - ๒๔ 

16 นำงวรัญญำ เถื่อนช้ำง นำงทิพวรรณ ชวนะรำนนท ์ - ๓๐ 

17 นำงพนิดำ พ่อค้ำ นำงจิตธิดำ จรบุร ี - - 

18 นำงอรนุช ชำติพันจัน นำงอุ่นเรือน พรหมบำง - - 

19 นำงสำวสุกัญญำ อ่ ำส้ม ว่ำท่ี ร.ตหญิงบุญญำพร  น้อยธรรมรำช - - 

20 นำงอ ำพร   เขมะปัญญำ   นำงศศิธร เกิดทอง - - 

21 นำงวำรุณ ี เกลี้ยงเกิด นำงกนกพร จีนมหันต ์ - - 

22 นำงนลินี ประทุมำนนท ์นำงนภัสวรรณ นุชชม - - 

23 นำงกมลพร                 เพชรพงษ ์ นำงวรำภรณ ์ ศรีเรืองพันธ ์ - - 

24 นำงกิตตินภำ เขตวิทย ์ นำงสำวพิมพ์นภำ มำลัย - - 

25 นำงวรรณทนำภร ลิขิตสภุิณ นำงสมจิตร เพ็ญวิจิตร - - 

26 นำงกัญญำณัฐ ด้วงอ่ิม นำงมณีกำญจน ์ เจิมขุนทด - - 

27 นำงสุวิมล อินอ้ำย นำงสุรีย์มำศ เกียรติวงค์กมล - - 

28 นำงนันทนิจ ทองอ่อน นำงสำวพลอยประภสัสร ์สุขำรมณ ์ - - 

29 นำงก ำไร โสภำพ นำงธนวรรณ มุขขันธ ์ - - 

30 นำงชุลีกร พิมลศร ี นำงสำวรุ้งกำนต ์ เอมบัว - - 

31 นำงสำวนภสวรรณ กำรสมพิศ นำงนุชจรี จันทร์เกิด ๓ - 

32 นำงสำวมณินทร อูปแก้ว นำงสำวทอฉำย ถำวรชำต ิ ๔ - 

3๓ นำงสำวศิริพร   ศรีผึ้ง นำงสุวรรณำ ยุ่นชัย ๕ - 

๓๔ นำงอุษำ ทองอ่อน นำงสำวจำรุวรรณ เส็งสุข ๖ - 
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5. ครูเวรกลางคืน 

 

ที ่ ครูเวร ส.ค. ก.ย. ที ่ ครูเวร ส.ค. ก.ย. 
1 นำยประเสริฐ     สิตุธะ - ๒ 19 นำยเดชำ          ภำคธรรม ๑๖ ๒๐ 
2 นำยสรรเพชร     พันธุ์ค้ำ - ๓ 20 นำยณคพศ        ปิยภัทรกุล ๑๗ ๒๑ 
3 นำยสัมฤทธิ์       สำดจีนพงษ์ - ๔ 21 นำยสิรวิชญ์       ทีปสิริลัทธพล ๑๘ ๒๒ 
4 สิบเอกสมพร     เล็กข ำ ๑ ๕ 22 นำยสนธยำ       รอดแสวง ๑๙ ๒๓ 
5 นำยโกเมศ        ทังสุพำนิช ๒ ๖ 23 นำยณพลพงศ์    ด้วงกลัด ๒๐ ๒๔ 
6 นำยอดิศร        ชนะโลก ๓ ๗ 24 นำยทวี            ไวยมิตรำ ๒๑ ๒๕ 
7 นำยส ำเริง        จันทร์ทอง ๔ ๘ 25 นำยธนสำร       ปำนอ่อง ๒๒ ๒๖ 
8 นำยชัยมงคล     เทพวงษ์ ๕ ๙ 26 นำยชำญวิทย์    พันธ์ศุภะ ๒๓ ๒๗ 
9 นำยชูชำติ        พงค์โสภี ๖ ๑๐ 27 นำยอิสระ        วีระน้อย ๒๔ ๒๘ 

10 นำยทนง         ขันธ์บุญ ๗ ๑๑ 28 นำยศุภชัย        ชลำสินธุ์ ๒๕ ๒๙ 
11 นำยภำณุพันธุ์    จันทรมณี ๘ ๑๒ 29 นำยปรำรถนำ    บัวตูม ๒๖ ๓๐ 
12 นำยสมพงษ ์     เชเดช ๙ ๑๓ 30 นำยอภิสิทธิ์      วงศ์สุทธิ ์ ๒๗ - 

13 นำยสุรเดช       วงศ์กระจ่ำง ๑๐ ๑๔ 31 นำยคณิศร์        ฤทธิรักษ์ ๒๘ - 

14 นำยพีรวิชญ์       เสือเผือก ๑๑ ๑๕ 32 นำยปัญญำ       พรมพิทักษ์ ๒๙ - 

15 นำยสถำพร       บุญจิตร ๑๒ ๑๖ ๓๓ นำยกิตติธัช       แสงด ี ๓๐ - 

16 นำยดนุชำ        จิตตะวนิช ๑๓ ๑๗ ๓4 นำยสรรเสริญ    วีระพจนำนันท์ ๓๑ - 
17 นำยฉลอง         เกษรบัว ๑๔ ๑๘ ๓๕ นำยพีรพล        แสงทอง - ๑ 
18 นำยปรเมษฐ      บำลเพียร ๑๕ ๑๙     

 

แนวปฏิบัติ 
 

๑. ครูผู้หญิง  ให้ปฏิบัติหน้ำที่ตั้งแต่เวลำ ๐๖.00 – ๑๘.00 น.  
ครูผู้ชำย   ให้ปฏิบัติหน้ำที่ตั้งแต่เวลำ 18.00 – 06.00 น. ของวันถัดไป 

๒. ตรวจ  ดูแล  กำรปฏิบัติหน้ำที่ของภำรโรงเวรให้ ปฏิบัติหน้ำที่โดยเคร่งครัด  
๓. รับผิดชอบควบคุมดูแลอำคำรสถำนที่และทรัพย์สินของทำงรำชกำรทุกชนิดเพ่ือป้องกันอัคคีภัยและกำรโจรกรรม 
๔. เป็นศูนย์ติดต่อเพ่ือรับรำยงำนและรำยงำนเหตุกำรณ์ต่ำง ๆ อันอำจจะเป็นอันตรำยต่อทรัพย์สินของทำงรำชกำร 

  ให้ผู้ตรวจเวรและผู้บังคับบัญชำทรำบ 
๕. ในกรณีที่มีปัญหำเก่ียวกับกำรปฏิบัติหน้ำที่ไม่สำมำรถท่ีจะรำยงำนต่อผู้บังคับบัญชำทันท่วงที ให้ปฏิบัติหน้ำที่ 

  ตำมท่ีเหมำะสม โดยไม่ขดัต่อระเบียบแบบแผนของทำงรำชกำร เช่น กำรแจ้ง เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจ กรณีเกิด 
  โจรกรรม หรือแจ้งสถำนีดับเพลิง ในกรณีเกิดอัคคีภัย แล้วรีบรำยงำนให้ผู้บังคับบัญชำทรำบทันทีที่มีโอกำส 

๖. บนัทึกกำรปฏิบัติหน้ำที่ลงแบบฟอร์มที่ก ำหนดให้ 
๗. กรณีท่ีไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่เวรได้   ให้ท ำหนังสือขออนุญำตสับเปลี่ยนวันเวลำกำรปฏิบัติหน้ำที่กับผู้อ่ืนต่อ 

  ผู้บังคับบัญชำล่วงหน้ำอย่ำงน้อย  3  วัน  เพื่อพิจำรณำ เมื่อไดร้ับอนุญำตแล้วจึงผลัดเปลี่ยนกำรอยู่เวรยำมได้ 
         ๖. เวรกลำงวันของลูกจ้ำง … 



  

๖ 
6. เวรกลางวันของลูกจ้างประจ าผู้หญิง/ลูกจ้างช่ัวคราว(วันเสาร์ – วันอาทิตย์ ) วันนักขัตฤกษ์ 

 
 

ที ่ ลูกจ้างประจ า/ลูกจ้างชั่วคราว สิงหาคม กันยายน 
๑ นำงสำวกัญฐมณี         จั่นทรัพย์ - ๒ 
๒ นำงศศิธร                 แก้วเขียว - ๓ 
๓ นำงสำวธนัญญำ         อ่ิมจิตร ๓ ๙ 
๔ นำงสำวนัศภรณ์         ธำรเพชรวัฒนำ    ๔ ๑๐ 
๕ นำงขวัญเรือน            นุกูลอุดมพำนิชย์ ๕ ๑๖ 
๖ นำงสำวอัมภิกำ          เชื้อเล็ก ๖ ๑๗ 
๗ นำงศิริพร                 พูลพินิจ ๑๒ ๒๓ 
๘ นำงวำสนำ                จันทร์สุวรรณ ๑๓ ๒๔ 
๙ นำงใต้ร่ม                  คำมไธสง ๑๔ ๓๐ 

๑0 นำงสำวมำรศรี           ศรีจนัทร์ ๑๙ - 
๑๑ นำงวิมล                   พงษ์พรต ๒๐ - 
๑๒ นำงบุญเชิญ              บัวขำว ๒๖ - 
๑๓ นำงสำวกรองกำญจน์   จันทบุตร ๒๗ - 

 
7. เวรกลางคืนของนักการ/ลูกจ้างชั่วคราว(ชาย) 

 
ที ่ นักการ/ลูกจ้างช่ัวคราว สิงหาคม กันยายน 
๑ นำยเลิศศักดิ์   ชนะโลก - ๖ ๑๖ ๒๖ - ๕ ๑๕ ๒๕ 
๒ นำยนรินทร์    ไร่นุ่น - ๗ ๑๗ ๒๗ - ๖ ๑๖ ๒๖ 
๓ นำยประสำท   ปรำงโท้ - ๘ ๑๘ ๒๘ - ๗ ๑๗ ๒๗ 
๔ นำยจิระศักดิ์   ฟักสนิท - ๙ ๑๙ ๒๙  ๘ ๑๘ ๒๘ 
๕ นำยสุทิน        อินทร์เพ็ญ  ๑๐ ๒๐ ๓๐  ๙ ๑๙ ๒๙ 
๖ นำยเสำร์        คำมไธสง ๑ ๑๑ ๒๑ ๓๑  ๑๐ ๒๐ ๓๐ 
๗ นำยด ำรงศักดิ์  อินทร์อ่อน ๒ ๑๒ ๒๒ - ๑ ๑๑ ๒๑ - 
๘ นำยสมยศ      พงษ์พรต ๓ ๑๓ ๒๓ - ๒ ๑๒ ๒๒ - 
๙ นำยนุภำพ      เอ่ียมศิริ ๔ ๑๔ ๒๔ - ๓ ๑๓ ๒๓ - 

๑๐ นำยปิติพงศ์     ขจรบุญ ๕ ๑๕ ๒๕ - ๔ ๑๔ ๒๔ - 

 
 
 

๗. ตำรำงกำรปฏิบัติหน้ำที่ของเจ้ำหน้ำที่รักษำ.... 
 



  

                  ๗. 
 
8. ตารางการปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย 
 

ชื่อ-สกุล ยามกลางวัน ยามกลางคืน 
วัน สิงหาคม กันยายน สิงหาคม กันยายน วัน 

 
 
 

นำยพีระ  วิหำร 

จ - ๑๔ ๒๘  ๑๑ ๒๕ - ๖ ๒๐ - ๓ ๑๗ อำ 
อ ๑ ๑๕ ๒๙ - ๑๒ ๒๖ - ๗ ๒๑ - ๔ ๑๘ จ 
พ ๒ ๑๖ ๓๐ - ๑๓ ๒๗ - ๘ ๒๒ - ๕ ๑๙ อ 
พฤ ๓ ๑๗ ๓๑ - ๑๔ ๒๘ - ๙ ๒๓ - ๖ ๒๐ พ 
ศ ๔ ๑๘ - ๑ ๑๕ ๒๙ - ๑๐ ๒๔ - ๗ ๒๑ พฤ 
ส ๕ ๑๙ - ๒ ๑๖ ๓๐ - ๑๑ ๒๕ - ๘ ๒๒ ศ 
อำ ๖ ๒๐ - ๓ ๑๗ - - ๑๒ ๒๖ - ๙ ๒๓ ส 

 
 
 

นำยไพฑูรย์ สุวรรณเศรษฐ์ 

จ ๗ ๒๑ - ๔ ๑๘ - - ๑๓ ๒๗ - ๑๐ ๒๔ อำ 

อ ๘ ๒๒ - ๕ ๑๙ - - ๑๔ ๒๘ - ๑๑ ๒๕ จ 

พ ๙ ๒๓ - ๖ ๒๐ - ๑ ๑๕ ๒๙ - ๑๒ ๒๖ อ 

พฤ ๑๐ ๒๔ - ๗ ๒๑ - ๒ ๑๖ ๓๐ - ๑๓ ๒๗ พ 

ศ ๑๑ ๒๕ - ๘ ๒๒ - ๓ ๑๗ ๓๑ - ๑๔ ๒๘ พฤ 

ส ๑๒ ๒๖ - ๙ ๒๓ - ๔ ๑๘ - ๑ ๑๕ ๒๙ ศ 

อำ ๑๓ ๒๗ - ๑๐ ๒๔ - ๕ ๑๙ - ๒ ๑๖ ๓๐ ส 

 
แนวปฏิบัติ 
 

๑. ลูกจ้ำงประจ ำ/ลูกจ้ำงชั่วครำว อยู่เวรยามวันหยุดราชการ วันหยุดนักขัตฤกษ์ตั้งแต่เวลา ๐๖.๐๐ – ๑๘.๐๐ น. 
 นักการ อยู่เวรยามกลางคืน   ตั้งแต่เวลา ๑๘.๐๐ – ๐๖.๐๐ น. ของวันรุ่งขึ้น 
 ๒. เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย 

  ผลัดกลางวัน  อยู่เวรยาม   ตั้งแต่เวลา ๐๖.๐๐ – ๑๘.๐๐ น. 
  ผลัดกลางคืน  อยู่เวรยาม    ตั้งแต่เวลา ๑๘.๐๐ – ๐๖.๐๐ น. ของวันรุ่งขึ้น 

 ๔. ผู้ตรวจเวร 
    ผู้ตรวจเวรกลางวัน เริ่มตรวจเวร ตั้งแต่เวลา ๐๖.๐๐ – ๑๘.๐๐ น. 
           ผู้ตรวจเวรกลางคืน เริ่มตรวจเวร ตั้งแต่เวลา ๑๘.๐๐ – ๒๔.๐๐ น. 
หน้าที ่   ครูเวร – นักการภารโรง เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัยและผู้ตรวจเวร ให้มาปฏิบัติหน้าที่ตามคําสั่งอย่างเคร่งครัด  
           โดยเฉพาะการลงเวลาปฏิบัติหน้าที่ท้ังเวลามาและกลับ และบันทึกเหตุการณ์ให้เป็นปัจจุบัน 

 ใหข้้าราชการครูและบุคลากรที่ได้รับการแต่งตั้ง ปฏิบัติหน้าที่รักษาควำมปลอดภัยประจําสถานที่ราชการ 
 ตามระเบียบและแนวปฏิบัติของทางราชการอย่างเคร่งครัด และเอาใจใส่เพื่อให้เกิดผลดีแก่ทางราชการต่อไป 
 


